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Şube Müdürü

Üniversite dışına giden evraklann posta ile gönderllmesini sağlamak, Diğer
Kampüslere ait evrak|arı da zimmetle ilgili dağıtıcılara teslim etmek
Resmatebligat, dergi veya postalar|n ilgililere ulaştırılması ve yanlış alman
postanın iadeslni sağlamak,
Posta yolu ile gönderilen evrakların giderlerinin karşılanabilmesa içln posta

ücret ödemeye yükletilecek avans miktarlnl tespit etmek ve bildirmek.
Bağlı olduğu proses ile üst yönetici/ yöneticileri ta rafl ndan verilen diğer işleri
ve işlemleri yapmak.

Universitelerde Görevde Yükselme Yönetmeliğinin Şef için öngördüğü şartları
taşlmak.
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