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YAZI İŞLERi CİLüER BAŞWRU PROSEDÜRÜ
1.0 AMAÇ

Yazı İşleri I\Iüdürlüğü, CIMER başıurusu işleyişinin tanımlanması

2.0 UYGULAMA--- - 
Bop.or"dür, Kırklareli Üniversitesi yazı işleri Müdürlüğü, peısoneli tarafindan uygulanır

3.0 PRoSEDUR

3.1 Sorumluluk

C1MERsolumlusutarafındanişlemitamamlananyazlşmalannilgilibirimlere,kurumve
kuruluşlara sistem üzerinden teslim etme işlemlerinden CIMER sorumlusu sorumludur,

3.2 Tanımlar

Donaıırm : Yazı İşleri Müdürlüğü personeli tarafından kaydı yapılacak evrak

Bilgisayar
Yazı İşleri Programı

3.3 Uygulama Süreci

CİMER Evrakınıır Hazırlanarak iıgiıi BirimIere, Kurum ve Kuruluşlara Teslimi
yazı İşlerinden Ciır,mR başı,uruları kayda girdikten sonra sistem üzerinden ilgili birime

yönlendirilir,

CİMER Başvurusunırn Kayıt İşlemi ve Teslim Süreci
CİMER başvurusunun işleme alımının tamamlanması
Cİ\,ffi,R başıurusunun işleme alınması tamamlandıktan sonra sonra ilgili birime

yonlendiriImesi
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